Digitalisasi Koleksi Khusus Perkeretaapian di Perpustakaan Pusdiklat Ir. H. Djuanda PT. Kereta Api Indonesia (Persero) by Dewi, Atika
i 
 
LAPORAN TUGAS AKHIR 
DIGITALISASI KOLEKSI KHUSUS PERKERETAAPIAN DI 


















Diajukan Untuk Memenuhi Sebagai Persyaratan Dalam Memperoleh Gelar Ahli 
Madya (A.Md.) Dalam Bidang Perpustakaan 
 
 
PROGRAM STUDI DIPLOMA III PERPUSTAKAAN 
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK 








DIGITALISASI KOLEKSI KHUSUS PERKERETAAPIAN DI 




Disetujui untuk dipertahankan Panitia Ujian Tugas Akhir 
Program Studi Diploma III Perpustakaan 
Fakultas Ilmu Sosial dan Politik 

























DIGITALISASI KOLEKSI KHUSUS PERKERETAAPIAN DI 
PERPUSTAKAAN PUSDIKLAT IR. H. DJUANDA PT. KERETA API 
INDONESIA (PERSERO) 
Tugas Akhir ini telah diuji dan disahkan oleh Panitia Ujian Tugas Akhir 
Program Studi Diploma III Perpustakaan 
Fakultas Ilmu Sosial dan Politik 
Universitas Sebelas Maret Surakarta 
 
Pada Hari  : 






Tim Penguji   Nama     Tanda Tangan 
1. Penguji 1  Drs. Haryanto, M.Lib. 
 
 












ORISINALITAS KARYA ILMIAH 
 
Saya mahasiswa Program Diploma III Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial 
dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta yang bertanda tangan di bawah 
ini, 
NAMA  : ATIKA DEWI 
NIM   : D1814014 
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa Tugas Akhir 
JUDUL : DIGITALISASI KOLEKSI KHUSUS 
PERKERETAAPIAN 
PEMBIMBING : Dra.Wahyuning Chumaeson, M.Si 
TANGGAL UJI : 
Menyatakan bahwa Tugas Akhir (TA) yang saya susun adalah benar-benar 
karya saya sendiri. Apabila kemudian terbukti bahwa saya ternyata melakukan 
tindakan menyalin atau meniru tulisan orang lain seolah-olah hasil pemikiran saya 
sendiri, saya bersedia menerima sanksi sesuai peraturan yang berlaku di Fakultas 
termasuk pencabutan gelar Vokasi yang telah saya peroleh. 
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan 
apabila dikemudian hari terbukti melakukan kebohongan maka saya sanggup 
menanggung segala konsekuensinya. 
 
 










PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI 
TUGAS AKHIR UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS 
 
Sebagai Citivas Akademik Universitas Sebelas Maret Surakarta, Saya yang 
bertandatangan dibawah ini: 
Nama   : ATIKA DEWI 
NIM   : D1814014 
Program Studi  : Perpustakaan 
Fakultas  : Ilmu Sosial dan Politik 
Jenis Karya  : Tugas Akhir 
Demi pengembangan ilmu perpustakaan, menyetujui untuk memberikan kepada 
Universitas Sebelas Maret Surakarta. Hak Bebas Royalti Noneksklusif (Non-
ekskusive Royalty Free Right) atau Tugas Akhir Saya yang berjudul: 
DIGITALISASI KOLEKSI KHUSUS PERKERETAAPIAN DI 
PERPUSTAKAAN PUSDIKLAT IR. H. DJUANDA PT. KERETA API 
INDONESIA (PERSERO) 
Beserta instrumen/desain/perangkat (jika ada). Berhak menyimpan, mengalih 
bentuk, mengalih mediakan, mengelola dalam bentuk pangkalan data 
mencantumkan nama saya sebagai penulis (Author) dan pembimbing sebagai co 
Author atau pencipta dan juga sebagai pemilik Hak Cipta. 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya secara sadar tanpa 
paksaan dari pemilik manapun. 
 
Dibuat di  : Surakarta 
Pada Tanggal : 2017 










“Never give up no matter what you do” 
( Minho SHINee) 
“Kita berdoa kalau kesusahan dan membutuhkan sesuatu, mestinya kita juga 
berdoa dalam kegembiraan besar dan saat rezeki melimpah” 
(Khalil Gibran) 























Dengan ketulusan hati, Tugas Akhir ini penulis persembahkan pada: 
1. Allah SWT yang telah memberikan rahmat dan rezekinya. 
2. Ibu dan Kakek yang telah memberikan motivasi, dukungan dan doa tiada 
henti. 
3. Kakakku yang selalu memberikanku dukungan, motivasi dan semangat. 
4. Teman magangku Ndoni yang teramat sangat cerewet dan selalu 
membantuku. 
5. Apriliani K.W. teman seperjuanganku mengerjakan Tugas Akhir. 
6. Sahabat-sahabatku tercinta Dina, Nur, Titik, Devi, Sirli, Desi yang selalu 
menemani dan membantu menyelesaikan Tugas Akhir ini. 
7. Seluruh teman-teman DIII Perpustakaan Angkatan 2014 
8. Almamater UNS 
9. Bapak Aseplili dan Bapak Tiven Ronikko yang telah membimbing saya 
dengan sabar selama magang 
10. Semua pihak yang telah membantu dalam penyusunan Tugas Akhir ini 


















Assalamualaikum Wr. Wb 
 
Puji syukur penulis panjatkan Kehadirat Allah SWT, yang telah melimpahkan 
rahmat, karunia dan hidayah-Nya, sehingga Tugas Akhir dengan judul 
“DIGITALISASI KOLEKSI KHUSUS PERKERETAAPIAN DI 
PERPUSTAKAAN PUSDIKLAT IR. H. DJUANDA PT. KERETA API 
INDONESIA (PERSERO)” dapat diselesaikan. 
Penulisan Tugas Akhir ini disusun sebagai salah satu syarat untuk 
menyelesaikan studi pada Program Studi Diploma III Perpustakaan. Penulis 
menyadari tanpa adanya bantuan dari berbagai pihak, penulisan Tugas Akhir ini 
tidak dapat terselesaikan. Atas tersusunnya Tugas Akhir ini tidak lupa penulis 
mengucapkan terima kasih kepada: 
1. Allah SWT yang telah memberikan kmudahan dan kelancaran dalam 
menyelesaikan Tugas Akhir ini. 
2. Yang terhormat Ibu Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si selaku 
Dekan Fakultas Imu Sosial dan Politik. 
3. Bapak Drs. Hariyanto, M.Lib selaku ketua Program Diploma III 
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik 
3. Ibu Dra. Wahyuning Chumaeson M.Si selaku pembimbing Tugas Akhir 
yang telah memberikan arahan dan bantuan. 
4. Pegawai Perpustakaan Pusdiklat Ir. H. Djuanda PT. Kereta Api Indonesia 
(Persero)  
5. Seluruh dosen Diploma III Perpustakaan serta karyawan Fakultas Ilmu 
Soisal dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
6. Seluruh teman Diploma III Perpustakaan angkatan 2014. 
7. Semua pihak yang telah memberikan bantuan yang berguna dalam 
penyusunan Laporan Tugas Akhir ini. 
Dalam proses pembuatan Tugas Akhir ini penulis telah berusaha 
semaksimal mungkin. Penulis menyadari bahwa penyusunan Tugas Akhir ini 
ix 
 
masih jauh dari kata sempurna, untuk itu segala kritik dan saran yang bersifat 
membangun demi kesempurnaan penulis dimasa yang akan datang. Semoga 
tulisan ini dapat bermanfaat dan menambah wawasan bagi para pembaca. 
Semoga Allah SWT senantiasa melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya 
kepada semua pihak yang telah memberikan bantuan kepada penulis pada sat 
kuliah maupun saat penulisan Tugas Akhir ini. 
Akhir kata, penulis berharap Tugas Akhir ini dapat bermanfaat bagi semua 
pihak untuk perkembangan Ilmu Pengetahuan di dunia Perpustakaan. 
 
Wasslamualaikum Wr. Wb 
 
























HALAMAN JUDUL .................................................................................... i 
HALAMAN PERSETUJUAN ...................................................................... ii 
HALAMAN PENGESAHAN ....................................................................... iii 
HALAMAN PERNYATAAN  ...................................................................... iv 
HALAMAN PERSETUJUAN PUBLIKASI ................................................. v 
MOTTO........................................................................................................ vi 
PERSEMBAHAN ......................................................................................... vii 
KATA PENGANTAR .................................................................................. viii 
DAFTAR ISI ................................................................................................ x 
DAFTAR TABEL ........................................................................................ xiii 
DAFTAR BAGAN ....................................................................................... xiv 
DAFTAR GAMBAR  ................................................................................... xv 
DAFTAR LAMPIRAN ................................................................................. xvi 
BAB I PENDAHULUAN 
A. Latar Belakang ..................................................................................  1 
B. Rumusan Masalah .............................................................................  4 
C. Tujuan Penulisan ...............................................................................  4 
D. Manfaat .............................................................................................  5 
BAB II GAMBARAN UMUM PERPUSTAKAAN PUSDIKLAT  
   IR. H DJUANDA PT. KERETA API INDONESIA (PERSERO) 
A. Sejarah Perpustakaan Pusdiklat Ir. H. Djuanda PT.KAI (Persero) ...... 6 
B. Visi dan Misi Perpustakaan ............................................................... 7 
C. Struktur Organisasi Perpustakaan ...................................................... 8 
D. Sumber Daya Manusia Perpustakaan Pusdiklat Ir. H. Djuanda 
PT. Kereta Api Indonesia (Persero) ................................................... 16 
E. Koleksi Perpustakaan ........................................................................ 17 
F. Layanan Perpustakaan ....................................................................... 19 
G. Keanggotaan ..................................................................................... 22 
H. Gedung dan Ruang Perpustakaan....................................................... 23 
xi 
 
I. Sarana dan Prasarana Perpustakaan ................................................... 24 
J. Peraturan Perpustakaan ..................................................................... 25 
K. Alasan Pemilihan Tempat Magang .................................................... 27 
 
BAB III PELAKSANAAN KULIAH PUSDOKINFO 
A. Kegiatan Yang Telah Dilakukan Penulis............................................ 28 
 
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 
A. Hasil.................................................................................................. 41 
1. Proses Digitalisasi Koleksi PerpustakanPusdiklat Ir. H.  
Djuanda PT. KeretaApi Indonesia (Persero)  ................................ 42 
1.1.Pemilihan/seleksi koleksi  ...................................................... 42 
1.2.PendigitalisasianKoleksi ........................................................ 42 
1.3.Penjilidan koleksi buku cetak yang telah di digitalisasikan ..... 47 
1.4.Proses Upload Koleksi Digital PerpustakanPusdiklat 
Ir. H. Djuanda PT. KeretaApi Indonesia (Persero)  ................. 49 
1.5.Broadcast Hasil Upload Koleksi Digital  ............................... 52 
2. Kendala dan Solusi dalam Proses Pendigitalisasian ...................... 54 
2.1.Kendala Proses Pendigitalisasian ........................................... 54 
2.2.Solusi..................................................................................... 54 
B. Kriteria Pembahasan.......................................................................... 55 
1. Koleksi Digital ............................................................................ 55 
1.1.Pengertian Koleksi Digital ..................................................... 55 
1.2.Manfaat Koleksi Digital ......................................................... 56  
2. Digitalisasi .................................................................................. 56 
1.1.Pengertian Digitalisasi ........................................................... 56 
1.2.Hak Cipta dalam Proses Digitalisasi ....................................... 56 
1.3.Proses Digitalisasi .................................................................. 57 





BAB V PENUTUP 
A. Kesimpulan ....................................................................................... 63 
B. Saran ................................................................................................. 64 
































Tabel 1.Sumber Daya Manusia Kantor Pusdiklat PT. Kereta Api Indonesia 
(Persero) .......................................................................................... 16 
Tabel 2. Data Koleksi Bulan Februari Tahun 2017 Perpustakaan Pusdiklat 
Ir. H. Djuanda PT. Kereta Api Indonesia (Persero) ........................... 18 
Tabel 3.Jam Layanan Pengunjung Perpustakaan Ir. H. Djuanda PT Kereta 
Api Indonesia (Persero) ................................................................... 21 
Tabel 4.Daftar Inventaris Barang Di Perpustakaan Perpindahan dari ESD 


























Bagan 1.Struktur Organisasi VP Planning of Training and Education. ........... 9 
Bagan 2.Denah Ruang Perpustakaan Ir. H. Djuanda PT Kereta Api 
 Indonesia (Persero) .......................................................................... 23 
Bagan 3.Flowcart Proses Pengolahan Bahan Pustaka .................................... 35 
Bagan 4. Flowcart Proses Sirkulasi ............................................................... 37 
Bagan 5. Flowcart Proses Preservasi Koleksi ................................................ 38 
Bagan 6. Flowcart Proses Digitalisasi Koleksi .............................................. 39 
Bagan 7. Flow cart Pengajuan Dana Barang Perpustakaan ............................ 40 
Bagan 8. Flowcart Proses Digitalisasi dengan Scanning ................................ 46 
Bagan 9. Flowcart Proses Digitalisasi Koleksi di Perpustakaan Pusdiklat  






















Gambar 1. Tampilan Draft Broadcast Katalog Majalah Tempo ..................... 30 
Gambar 2. Tampilan Label Punggung Buku .................................................. 31 
Gambar 3. Tampilan Untuk Log In ke E-library ............................................ 36 
Gambar 4. Proses Pembedahan Buku ............................................................ 43 
Gambar 5. Proses Scanning Koleksi .............................................................. 43 
Gambar 6. Tampilan Aplikasi Brother Utilities ............................................. 44 
Gambar 7. Proses Scanning pada Aplikasi Brother ........................................ 44 
Gambar 8. Hasil Scanning pada Aplikasi Brother Utilities ............................ 45 
Gambar 9. Tampilan Proses Scanning pada Aplikasi Brother Utilities........... 45 
Gambar 10. Tampilan Kolom untuk menyimpanan file digitalisasi ................ 46 
Gambar 11.Buku yang telah dirapikan dan akan dijilid ................................. 47 
Gambar 12. Pemberian kasa pada punggung buku ......................................... 47 
Gambar 13. Pemberian lem lilin pada ujung punggung buku ......................... 48 
Gambar 14. Tampilan  Beranda E-Office PT. KAI ........................................ 49 
Gambar 15. Tampilan data koleksi yang telah di input di SLims ................... 49 
Gambar 16.Tampilan data koleksi yang telah di input di SLims .................... 50 
Gambar 17.Tampilan kolom pengisian data koleksi yang akan di upload ...... 50 
Gambar 18. Tampilan koleksi digital pada elibrary Perpustakaan Pusdiklat 
Ir. H. Djuanda PT. KAI (Persero)   ............................................ 51 
Gambar 19. Tampilan koleksi digital dengan tampilan Full Screen pada 
elibrary ..................................................................................... 51 
Gambar 20. Tampilan Revisi Draft Broadcast Digitalisasi Koleksi 










Lampiran 1 Surat Keterangan KKP 
Lampiran 2 Surat Permohonan KKP 
Lampiran 3  Surat Balasan KKP 
Lampiran 4 Surat Tugas 
Lampiran 5 Laporan Periodik KKP 
Lampiran 6 Penilaian KKP 
Lampiran 7 Foto-Foto Kegiatan 
 
